Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 18/10 Dyrektora Gminnego
Zespolu Oéwiaty w Nieporecie
z dnia 31 grudnia 2010 r.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz metod wyceny aktywéw i pasywow dla
Gminnego Zespolu O$wiaty w Nieporecie

1. Konta bilansowe
1) Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly" sluza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

4) umorzenia majatku.

2) Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywang dzialalnodcia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére
ujmuje sig na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 yymuje sie w szezegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé
poczatkowsg §rodkow trwalych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych:

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 uymuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszezenia,
zuzycia, sprzedazy oraz meodplatnego przekazania;

2) yjawnione niedobory $rodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwalych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych. ktéorym powierzono srodki trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacj.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;.



3) Konto 013 — _ Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 0] I, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigeu
wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia. a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartodei
poczatkowej pozostatych érodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
uymowanego na koncie (72,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szezegdlnoscei:
1) érodki trwale przyjete do uzywania z zakupu:

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu:

3) nieodplatne otrzymanie érodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig w szczegdlnodei:

1) wycofanie érodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji. zniszczenia, Zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania:

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartodei
poczatkowej §rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz 0séb u ktorych znajduja sie
$rodki trwate lub komérek organizacyjnych w ktérych znaj duja si¢ $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartoéé srodkéw trwalych znajdujacych
sie W uzywaniu w wartosei poczatkowe;j.

4) Konto 071 — ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéei niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe) Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez Jednostke. Odpisy umorzeniowe sq dokonywane,
w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wp - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych.

Ewidencjg szczegélows do konta 071 prowadzi sig wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje
szczegbdlowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéei Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

5) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkdw trwalych, wartosei
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblioteczn ych, podlegajacych umorzeniu

Jednorazowo w pelnej wartogci, w muesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie Jjest ksiegowane
w korespondencji z kontem 401.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - Zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej érodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér Jub szkode.

Na stronie Wn konta 072 wmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych

Na stronie Ma konta (072 wmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania érodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych. dotyczace $rodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma. ki6re wyraza stan umorzenia wartoéct poczatkowej Srodkdw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartodei w miesiacu wydania ich
do uzywania.

6) Zespol 1 —,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” sluza do ewidencji;
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach:;
2) innych krajowych i zagranicznych $rodkédw pienigznych.

Konta zespolu 1 majq odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych.
7) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu srodikéw pieni ¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i1 dochoddéw (wWplywéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 wmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223:

2) z tytuhu zrealizowanych przez j ednostke dochodow budzetowych ( ewidencja szczegdlowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 Iub
innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, Jjak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szezegdlowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkdw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespoléw 1, 2, 3, 4, 7
Tub §&;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnoéé zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosei obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzyé réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegélowa do konta 130 Jest prowadzona w szezegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych.



Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan Srodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 Jest réwne saldu sald wynikajacych

z ewidencji szczegblowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku:

2) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywaé
saldo W, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do kofica roku nie zostaly przelane do budzetu,

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzysta nych do konca roku. w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych. lecz meprzelanych do kofica
roku, w korespondencji z kontem 222

8) Konto 135 — ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 sluzy do ewidencji srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnoscei
zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 wmuje si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkuy bankowego.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stany srodkow ZFSS.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunku bankowym funduszu.

9) Zespol 2 — , Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespohu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia™ sluzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczet.

Konta zespolu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, érodkéw europejskich

i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich mnnych rozliczen zwigzanych

z rozrachunkami i roszezeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlu g podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiad wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoscl, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczett w walutach obeych - wedlug poszcezegdlnych walut,
a przy rozliczaniu $rodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty,

10) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 uslug oraz kaucji gwarancyjnych,

a takze naleznodci z tytulu przychodéw finansowych.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszcezenia oraz za splate i zmniejszenie zobowiazan,
a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegolowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
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budzetowej oraz powinna zapewnié¢ mozliwosc ustalenia naleznosci | zobowigzan krajowych
1 zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentdw.,

Konto 201 moze mieé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznoéei i roszezen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

11) Konto 222 — | Rozliczenie dochod6w budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontami 130 Tub 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdar budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kotica roku. w korespondencji z kontem 130.

12) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdar
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych:

2) okresowe przelewy érodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondencii
z kontem 130,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sic:

1) okresowe wplywy $rodkéw pieniezn yeh otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130:

2) okresowe wplywy érodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,

w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zakladach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwiazane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowia dochody

Jjednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan $rodkdw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 130.

13) Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegolnosei 7 tytulu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.



Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetow i wplaty od budzetdw.

Ewidencja szezegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznogci
i zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetdw,

14) Konto 229 — , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegblnosei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych,

Na stronie Wn konta 229 wmuje sig naleznoéci oray splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma
- zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznodci z tytulu rozrachunkdw publicznoprawnych.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoséé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

15) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegblnosci naleznoscei za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie¢ w szezegdlnogei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen:

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen:

3) wartoé¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen:
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 wmuje sie zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznodci i zobowiazah z tytutu wynagrodzen i swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosel, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

16) Konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szezegolnosei:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen soc jalnych;
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4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkod:
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw,

Na stronie Ma konta 234 wmuje si¢ w szczegélnosei:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki:
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych:

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeych mozna wmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w réwnowartoéci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci, roszezen i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkdéw,

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec pracownikéw.

17) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 =234, Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko dlugoterminowych naleznoéei funduszy

celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznogci | roszczenia oraz splatg i zmniejszenie

zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznodci i roszezen.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszezen 1 rozliczen z poszezegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosel i roszezen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

18) Zespol 4 - »Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” sluzg do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje si¢ na podstawie dokumentdw korygujacych koszty ( np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje sie na kontach zespolu 4 kosztow tinansowan yeh, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegblowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w Sposdb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

19) Konto 400 — ,, Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczon ych odpiséw amortyzacji od érodkow trwatych i wartogei

niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokon ywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
wmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy,

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosdé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

20) Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnodci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialdw i energii oraz na dzief bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materialow i energii na konto 860,

21) Konto 402 — »Uslugi obece”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obeych wykonywanych na rzecz dzialalnogci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty uslug obeych, a na stronie Ma konta 402
umuje sig zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw uslug
obcych na konto 860.

22) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnogei podstawowej z tytulu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom tizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dzialalnoéci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

23) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo 1 innych umow, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen,

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
1 $wiadezen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dziefo i innych uméw, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
1 $wiadezen na rzecz pracownikow 1 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

24) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”



Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw duialalnosce] podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
uj¢cia na kontach 400 — 405.

Na koncie tym ujmuje sig W szezegolnosei zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan s uzbowych, koszty krajowych i zagraniczn yeh podrézy sluzbowych, koszty
ubezpieczer majatkowych i osobowych, odprawy 7 tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dzialalnogci linansowej 1 pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

25) Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5, Koszty wedlug typow dziatalnoéei 1 ich
rozliczenie” sluzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 »Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw™ kosztow rozliczanych
W czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401. 402, 403, 404, 405, 409
W warto$ci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640 »Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™,

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji
z kontem 640,

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty przypadajace na przyszle okresy,
W korespondencji z kontem 640,

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku
w stosunku do stanu na poczgtek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w konicu roku obrotowego na konto 860.

26) Zespol 6 — sProdukty”

Konta zespolu 6 wProdukty” shuza do ewidencji kosztow rozliczonych w czasie,
27) Konto 640 — ,,Rozliczenia mic¢dzyokresowe kosztow?

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na
wydatki przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sig koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przyszlych okreséw., oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktdre
utworzono w okresach poprzednich rezerwe,

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawcezego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenic:

1) wysokogci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokoscei innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedhug ich
tytuléw.



Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow. a saldo Ma - rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

28) Zespol 7 — »Przychody, dochody i koszty”

Konta zespohu 7 wPrzychody, dochody 1 koszty™ sluza do ewidencji przychodéw i kosztéw operacji
finansowych oraz pozostalych przychoddw i1 kosztéw operacyjnych;

Ewidencje szezegolowy prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy | sprawozdawczose.

29) Konto 720 — »Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 wmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 uymuje sie przychody z tytulu dochodéw budzetowych.,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
30) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnogcig
Jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720.

W szczeg6lnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie pozostale przychody operacyjne, do ktorych
zalicza si¢ w szczegdlnosei odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe:

W konicu roku obrotowego przenosi sie pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760,

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
31) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnodcig
Jjednostki.

W szczeg6lnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie¢ pozostale koszty operacyjne, do ktérych zalicza
sig w szczegdlnosei kary, koszty postepowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane érodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409, 490 - do ewidencji zapiséw uzupeiajacych, dokonanych na kontach zespolu
6 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw, w korespondencji

z innymi kontami niz konto 490, kontami zespolu 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole
7.
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W koncu roku obrotowego przenosi sic na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda,
32) Zespol 8 —  Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 sluzg do ewidencji funduszy i wyniku finansowego.

33) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 wmuje sig zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma —Jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 wmuje sie w szczegodlnosei:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860:

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw budzetowych
z konta 222:

3) réznice z aktualizacji érodkow trwalych;

4) wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw trwalych i inwestycji;

5) warto$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szezegdlnoscer;

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datq przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860:

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) réznice z aktualizacji érodkéw trwalych;

4) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycji;

5) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszer funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma. kt6re oznacza stan funduszu jednostki.
34) Konto 851 — , Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen zakladowego funduszu
swiadczeni socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™. Pozostale érodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnogci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw

1 przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szezegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych, z podzialem
wedlug Zrodel zwigkszen i kierunkéw zmniejszen:

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu éwiadezen socjalnych.

35) Konto 860 — ,, Wynik finansowy”

Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400. 401,402, 403, 404, 405 i 409;

2) rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem
490, w jednostkach stosujacych to konto:

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 umuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenc;ji z poszezegolnymi kontami zespolu 7;

2) rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stany na poczatek roku, w korespondencji z kontem
490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

stratg netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto
800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 — ,Wydatki strukturalne”

Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w GZO,

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartosé zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedlug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 umuje si¢ wartosé¢ wydatkdw strukturalnych.

2) Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych GZO.

Na stronie Wn konta 980 wmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego Zmiany,
Na stronie Ma konta 980 wmuje sie:

1) réwnowartoéé zrealizowanych wydatkéw budzetu:

2) warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szezegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowodci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
3) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
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1) réwnowartogé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;
2) réwnowartoéé zaangazowanych wydatkdéw., kiore beda obeigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 wmuje si¢ zaangazowanic wydatkdw, czyli wartogé umow, decyzji
1innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznogé dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezacym:.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
4) Konto 999 — »Z.aangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konio 999 sluzy do ewidencji Prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przyszltych
lat, ktére majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartodc Zaangazowanych wydatkdw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$é zaan gazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzons wedlug podzialek ldasyfikacyjnych

planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma 0Znaczajace zaangazowanie wydatkdw
budzetowych lat przyszlych.
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