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UCHWALA NR XXXI1/90/2016
RADY GMINY NIEPORET

z dnia 29 listopada 2016 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym gminy Nieporet zaliczanym do sektora finanséw publicznych oraz zmiany uchwaly w
sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Gminny Zesp6l Oswiaty w
Nieporecie”

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446; zm.: Dz. U. z 2016 r., poz. 1579) w zwigzku z art. 48 ust. 1
ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz.
U. 22015 r., poz. 1045), Rada Gminy Nieporet uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wspdlna obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy
Nieporet zaliczanym do sektora finansow publicznych, okreslonym w § 2, zapewnia Gminny Zespot O§wiaty w
Nieporecie jako jednostka obstugujaca.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Gminny Zespo6t Oswiaty w Nieporgcie sa:
1) Gminne Przedszkole w Nieporgcie;
2) Gminne Przedszkole w Bialobrzegach;
3) Gminne Przedszkole im. Akademii Matych Odkrywcow w Zegrzu Poludniowym;
4) Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Wolce Radzyminskiej;
5) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Biatobrzegach;
6) Szkota Podstawowa im. I Batalionu Saperéw Ko$ciuszkowskich w Izabelinie;
7) Szkota Podstawowa im. Bronistawa Tokaja w Nieporecie;
8) Szkota Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Jozefowie;
9) Gimnazjum im. Bohaterow Bitwy Warszawskiej 1920 r. w Stanistawowie Pierwszym.

§ 3. Szczegodtowy zakres wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych i1 innych zadan jednostki obstugujace;j
okresla Statut Gminnego Zespotu Oswiaty w Nieporgcie.

§ 4. Statut Gminnego Zespotu Oswiaty w Nieporecie, stanowigcy zatacznik do uchwaty Nr XLIV/3/2010
Rady Gminy Nieporet z dnia 21 stycznia 2010 r. w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod
nazwg ,,Gminny Zespdt Oswiaty w Nieporgcie” (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2010 r. Nr 33, poz. 455; zm. Dz. Urz.
Woj. Maz. z 2012 r., poz. 916), otrzymuje brzmienie okre§lone w zatagczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Nieporgt.

§ 6. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.
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§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia, nie wczesniej niz z dniem 1
stycznia 2017 r.

Przewodniczacy Rady Gminy
Eugeniusz Wozniakowski
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Zalacznik do Uchwaty Nr XXXI1/90/2016
Rady Gminy Nieporgt
z dnia 29 listopada 2016 1.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU OSWIATY W NIEPORECIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminny Zespot Oswiaty w Nieporgcie, zwany dalej ,,Zespolem”, dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 1870);
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047);
4) niniejszego Statutu.

§ 2. Zespot jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 1 1 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym.

§ 3. Zespot jest jednostka organizacyjng gminy Nieporet, nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, dziatajaca w
formie jednostki budzetowe;.

§ 4. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Nieporecie, pl. Wolnosci 2A.
§ 5. Zespot uzywa pieczeci z pelnym brzmieniem nazwy i adresem siedziby.
§ 6. llekro¢ w statucie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Nieporet;

2) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Nieporet;

3) jednostkach obslugiwanych — nalezy przez to rozumie¢ nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy
dziatajace w systemie o§wiaty:

a) Gminne Przedszkole w Nieporecie,

b) Gminne Przedszkole w Bialobrzegach,

¢) Gminne Przedszkole im. Akademii Matych Odkrywcow w Zegrzu Poludniowym,

d) Zespot Szkolno — Przedszkolny w Wolce Radzyminskiej,

e) Szkole Podstawowa im. Wojska Polskiego w Biatobrzegach,

f) Szkote Podstawowg im. I Batalionu Saperow Kosciuszkowskich w Izabelinie,

g) Szkote Podstawowa im. Bronistawa Tokaja w Nieporecie,

h) Szkote Podstawowa im. Wandy Chotomskiej w Jozefowie,

i) Gimnazjum im. Bohaterow Bitwy Warszawskiej 1920 r. w Stanistawowie Pierwszym;
4) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Statut.

Rozdzial II.
Cel i zadania Zespotu

§ 7. Celem dziatania Zespotu jest:
1) zapewnienie obstugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej jednostek obslugiwanych;

2) zapewnienie obslugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej innych, okreslonych w Statucie, zadan z
zakresu o$wiaty realizowanych przez organy Gminy.
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§ 8. 1. Do zadan Zespotu w zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej nalezy:
1) prowadzenie czynnosci przygotowawczych zwigzanych z:
a) zakladaniem, laczeniem i likwidacja samorzadowych publicznych szkét i przedszkoli,
b) sporzadzaniem projektow planu sieci publicznych szkoét 1 przedszkoli oraz granic obwodow szkot,

c) powierzeniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego szkoty lub
placowki,

d) ocenianiem pracy dyrektorow szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gming,
e) awansem zawodowym nauczycieli na stopien nauczyciela mianowanego,
f) dofinansowaniem doksztatcania zawodowego nauczycieli,
g) dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikow,
h) dokonywaniem wpisow do ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych;
2) przygotowywanie analiz projektéw arkuszy organizacyjnych;
3) zapewnienie obstugi organizacyjne;j:
a) konkurséw wylaniajacych kandydatow na stanowiska dyrektoréw samorzadowych przedszkoli i szkot,

b) komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego;

4) kontrola obowiazku nauki;
5) organizacja dowozenia uczniéw do szkot, w tym ucznidéw niepetnosprawnych;

6) przekazywanie witasciwemu dziatowi urzgdu gminy scalonych danych do naliczenia i rozliczania dotacji
oswiatowych udzielanych z budzetu panstwa;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji niepublicznym szkotom i
przedszkolom wpisanym do ewidencji szkot i placowek niepublicznych;

8) prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen miedzy Gming a innymi gminami w zakresie edukacji
przedszkolnej;

9) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych;

10) wspotpraca ze szkotami i przedszkolami w zakresie realizacji zadan zwigzanych z Systemem Informacji
Oswiatowej;

11) sporzadzanie sprawozdan statystycznych i innych dotyczacych oswiaty;

12) przygotowywanie materiatow i1 danych statystycznych do sporzadzenia projektu informacji o stanie
realizacji zadan oswiatowych w Gminie;

13) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen dotyczacych oswiaty.
2. Do zadan Zespotu w zakresie obstugi kadrowo-ptacowej nalezy:
1) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

2) naliczanie i wyplata wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy i umow
cywilnoprawnych, potragcanie podatku dochodowego od o0sdéb fizycznych, naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym skladek i odpiséw oraz prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu funduszu ptac
jednostek obstugiwanych;

3) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

4) prowadzenie skladnicy akt zawierajacej teczki osobowe pracownikow zlikwidowanych jednostek
obstugiwanych.

3. Do zadan Zespotu w zakresie obstugi finansowej nalezy:
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1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostek obstugiwanych zgodnie zobowiazujacymi przepisami
prawa, w szczeg6lnosci z ustawg o finansach publicznych, ustawg o rachunkowo$ci oraz przepisami
wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych;

3) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie opracowywania jednostkowych projektow
plandéw finansowych oraz zmian tych planow, w tym wydzielonego rachunku dochodow;

4) prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania $rodkow finansowych ujetych w planach finansowych
jednostek obstugiwanych, przygotowywanie na podstawie wnioskéw dyrektoréw jednostek obstugiwanych
propozycji zmian w planach finansowych oraz przedktadanie informacji w tym zakresie organom gminy;

5) sprawowanie biezacej kontroli ksiggowej nad prawidtowoscig dysponowania $rodkami w planach
finansowych, gospodarowaniem mieniem jednostek, a takze czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny
finansowej oraz innych przepisow w powyzszym zakresie, majacych zastosowanie w jednostkach;

6) przygotowywanie danych dla dyrektoréw jednostek obstugiwanych do sprawozdania z wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli, o ktorych mowa w art. 30a ustawy Karta Nauczyciela, oraz sporzadzaniem
zbiorczego projektu sprawozdania;

7) obstuga funduszu $wiadczen socjalnych;

8) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej dotacji celowych otrzymywanych przez Gming na realizacje
zadan o§wiatowych;

9) przygotowywanie wnioskow o pozyskanie srodkow z rezerwy czg$ci o§wiatowej subwencji ogolnej;

10) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz innej dokumentacji objgtej
zakresem dziatania Zespotu.

§ 9. Zespot prowadzi wspolna obstuge w ramach planu finansowego, nie naruszajac uprawnien dyrektoréw
jednostek obstlugiwanych do dysponowania srodkami finansowymi okre§lonymi w planach finansowych
poszczegdlnych jednostek.

§ 10. W ramach wspolnej obstugi Zespot wykonuje w catosci obowiazki w zakresie rachunkowosci i
sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

Rozdzial II1.
Organizacja Zespolu

§ 11. 1. Zespotem kieruje i zarzadza jego dziatalno$cia dyrektor, ktory reprezentuje Zespot na zewnatrz.

2. Zwierzchnikiem stuzbowym dyrektora jest Wojt Gminy, ktéry nawigzuje i rozwigzuje z dyrektorem
stosunek pracy oraz dokonuje wobec dyrektora innych czynnosci z zakresu prawa pracy.

§ 12. 1. Zespol jest pracodawca w rozumieniu Kodeksu Pracy wobec zatrudnionych w Zespole
pracownikow.

2. Czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu, w imieniu pracodawcy, wykonuje
dyrektor.

§ 13. 1. Strukturg organizacyjna Zespotu, szczegoétowy zakres zadan, podziat czynnosci oraz podleglos¢
stuzbowg pracownikow okresla regulamin organizacyjny Zespotu ustalony przez dyrektora, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Projekt regulaminu organizacyjnego Zespotu podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy; zatwierdzeniu
jak wyzej podlegaja takze projekty zmian regulaminu.

§ 14. 1. Dyrektor kieruje Zespotem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.
2. W Zespole moze by¢ utworzone stanowisko zastepcy dyrektora.

3. W Zespole tworzy si¢ stanowisko gtownego ksiggowego, ktory jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym
jednostek obstugiwanych.

§ 16. 1. Dyrektor wykonuje zadania okreslone w Statucie oraz w obowigzujacych przepisach, na podstawie
i w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez Woéjta Gminy.
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2. Na dokonanie czynnosci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa wymagana jest zgoda Wojta Gminy.
§ 15. Do zadan dyrektora nalezy w szczegdlnosci:
1) kierowanie i zarzadzanie dziatalno$cig Zespotu;

2) zapewnienie wlasciwej realizacji zadan Zespolu, w tym zadan merytorycznych okreslonych w Statucie
oraz w obowigzujacych przepisach;

3) wykonywanie zadan i funkcji pracodawcy oraz kierownika zaktadu pracy w odniesieniu do pracownikow
Zespotu;

4) zapewnienie wlasciwej organizacji i funkcjonowania Zespotu, w tym ustalenie regulaminu organizacyjnego
Zespotu;

5) ustalanie regulaminu wynagradzania pracownikow Zespotu;
6) zapewnienie wlasciwego funkcjonowania kontroli zarzadczej;

7) sktadanie w imieniu Gminy o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majatkowych do wysokosci
kwot okreslonych w planie finansowym Zespotu;

8) sporzadzanie rocznych planéw finansowych Zespotu;

9) gospodarowanie funduszami i mieniem Zespotu, zgodnie z ich przeznaczeniem iobowigzujagcymi
przepisami prawa.

Rozdzial IV.
Gospodarka finansowa Zespolu

§ 17. 1. Zespot, jako jednostka budzetowa, prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w
ustawie o finansach publicznych na podstawie rocznego planu finansowego.

2. Pobrane dochody Zesp6t odprowadza na rachunek budzetu Gminy.
3. Za prawidtowa gospodarke finansowa Zespolu odpowiada dyrektor.

4. Zespot prowadzi rachunkowos$¢ oraz sprawozdawczo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi jednostek budzetowych.

5. Zespot posiada odrebny rachunek bankowy.

Rozdzial V.
Postanowienia koncowe

§ 18. 1. Zwierzchni nadzor nad Zespotem sprawuje Rada Gminy Nieporet.
2. Bezposredni nadzér nad Zespotem sprawuje Wojt Gminy.
§ 19. Zespot prowadzi i przechowuje dokumenty zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 20. Zmiany Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania, na wniosek organéw
Gminy lub dyrektora.

§ 21. Likwidacja, podzial i reorganizacja Zespotu wymagajg uchwaly Rady Gminy Nieporgt.

§ 22. W sprawach nieuregulowanych Statutem maja zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy
prawa.

Przewodniczacy Rady Gminy

Eugeniusz Wozniakowski
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